
SPREADSHEET 



SPREADSHEET 



• MICROSOFT EXCEL 
• 2007 
• OFFICE 
• XLSX 
• BOOK 
• PENGOLAH ANGKA 
• MICROSOFT 
• PROGRAM PAKET 
• KOMERSIAL 

 
 



• LAPORAN KEUANGAN 

• DAFTAR NILAI 

• JADWAL PELAJARAN 

• MENGURUTKAN DATA 

• MENYARING DATA 

• ARITMATIKA 

 



BAGIAN SPREADSHEET 



• BOOK 
• SPREADSHEET 
• WORKBOOK 
• WORKSHEET 
• SEL 
• POINTER 
• RANGE 
• KOLOM 
• BARIS 
• NAMEBOX 
• FORMULA BAR 



 

NAMA DEFAULT ? 
 



 

BOOK  
 



 

TAMPILAN INI DISEBUT ? 
 



 

SPREADSHEET 
 

ATAU 
 



 

WORKBOOK  
 



 

1 WORKBOOK 
TERDIRI DARI  BEBERAPA ? 
 



 

WORKSHEET 
 



 

1 WORKSHEET 
TERDIRI DARI … 
DIAWALI DENGAN HURUF 
 



 

KOLOM 
 



 

1 WORKSHEET 
TERDIRI DARI … 
DIAWALI DENGAN ANGKA 
 



 

BARIS 
 



 

PERPOTONGAN KOLOM 
DAN BARIS DISEBUT … 



 

SEL 
 



 

KUMPULAN SEL DISEBUT … 



 

RANGE 
 



 

SEL YANG AKTIF 



 

POINTER 
 



 

TEMPAT UNTUK MENULIS RUMUS 
DAN TEXT 



 

FORMULA BAR 
 



 

ALAMAT SEL 



 

NAME BOX 
 



TOOL SPREADSHEET 



•ALAMAT SEL 
 



7G 
 



7G 
 

X 



G7 
 



•PENULISAN RANGE 
 



G5;G10 
 



G5  ; G10 
 



G5:G10 
 RANGE 



JENIS SEL 

• RELATIF 

• ABSOLUTE 

• SEMI ABSOLUTE 



JENIS SEL 

• RELATIF   BERPINDAH 

• ABSOLUTE 

• SEMI ABSOLUTE 



JENIS SEL 

• RELATIF   BERPINDAH 

• ABSOLUTE  TETAP 

• SEMI ABSOLUTE 



JENIS SEL 

• RELATIF   BERPINDAH 

• ABSOLUTE  TETAP 

• SEMI ABSOLUTE SATU TETAP 



JENIS SEL 

B8 



JENIS SEL 

B8 

RELATIF 



JENIS SEL 

$B$8 



JENIS SEL 

$B$8 

ABSOLUTE 



JENIS SEL 

$B8 



JENIS SEL 

$B8 

SEMI ABSOLUTE 
KOLOM 



JENIS SEL 

B$8 



JENIS SEL 

B$8 

SEMI ABSOLUTE 
BARIS 



TOMBOL 

F2 

F4 



TOMBOL 

F2 



TOMBOL 

F2 

EDIT SEL 



TOMBOL 

F4 



TOMBOL 

F4 

ABSOLUTE 



BERNILAI / TIDAK BERNILAI 

 



TIDAK BERNILAI 

“70” 



BERNILAI 

70 



OPERATOR ARITMATIKA 

5.  



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. 

 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. / 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. / 

1. 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. / 

1. ^ 
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. / 

1. ^ 

4.  
 



OPERATOR ARITMATIKA 

5. - 

2. * 

3. / 

1. ^ 

4. + 
 



OPERATOR RELASI 

=, > , < , < > , <= , >= 

 

 



OPERATOR RELASI 

= 
 

 



OPERATOR RELASI 

= 

SAMA DENGAN 
 

 



OPERATOR RELASI 

> 
 

 



OPERATOR RELASI 

> 

LEBIH BESAR 
 

 



OPERATOR RELASI 

< 
 

 



OPERATOR RELASI 

< 

LEBIH KECIL 
 

 



OPERATOR RELASI 

<> 
 

 



OPERATOR RELASI 

<> 

BEDA 
 

 



OPERATOR RELASI 

<= 
 

 



OPERATOR RELASI 

<= 
LEBIH KECIL SAMA DENGAN 

 

 



OPERATOR RELASI 

>= 
 

 



OPERATOR RELASI 

>= 
LEBIH BESAR SAMA DENGAN 

 

 



FORMAT CELL 

 



FORMAT CELL 

 



FORMAT CELL 

 



FORMAT CELL 

 



FORMAT CELL 

 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



FORMAT CELL 

 

DATE 

TIME 



CONDITIONAL FORMATTING 

 



CELL STYLES 

 



FORMAT AS TABLE 

 



HOME RIBBON 

• ? 



HOME RIBBON 

• LEFT-CENTER-RIGHT 



HOME RIBBON 

• ? 



HOME RIBBON 

• TOP–MIDDLE-BOTTOM 



HOME RIBBON 

• ? 



HOME RIBBON 

• TEXT DIRECTION 



HOME RIBBON 

• ? 



HOME RIBBON 

• INDENT 



 • ? 



 • FORMAT PAINTER 



HOME RIBBON 

• ? 

  



HOME RIBBON 

• MERGE CELL 

  



HOME RIBBON 

• ? 

  



HOME RIBBON 

• WRAP TEXT 

  



FILTER 

 



SORT 

 



FUNGSI  

• FUNGSI STATISTIK 

• FUNGSI STRING 

• FUNGSI LOGIKA 

• FUNGSI TIME 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 

=COUNTIF(B3:B8;”>=70” 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 



FUNGSI STATISTIK 

 

=COUNTIF(B3:B8;”>=70” 



=POWER(B1;2) 



=SQRT(B1) 

 



FUNGSI STRING 

• LEFT 

• RIGHT 

• MID 

• LEN 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=LEFT(A5;3) 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=LEFT(A5;3) 

LAT 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=RIGHT(A5;3) 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=RIGHT(A5;3) 

HAN 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=MID(A5;4;3) 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=MID(A5;4;3) 

IHA 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=LEN(A5) 



FUNGSI STRING 

A5= LATIHAN 

=LEN(A5) 

=7 



FUNGSI STRING 

C5= SELAMAT TAHUN BARU 
2020 

  



FUNGSI STRING 

C5= SELAMAT TAHUN BARU 
2020 

=MID(C5;5;6) 

  



FUNGSI STRING 

C5= SELAMAT TAHUN BARU 
2020 

=MID(C5;17;5) 

  



FUNGSI WAKTU 

DATE 

TIME 



FUNGSI WAKTU 

DATE 

=DATE(YEAR;MONTH;DAY) 



FUNGSI WAKTU 

DATE 

=DATE(YEAR;MONTH;DAY) 

=YEAR(SEL) 

=MONTH(SEL) 

=DAY(SEL) 



FUNGSI WAKTU 

TIME 

=TIME(HOUR;MINUTE;SECOND) 



FUNGSI WAKTU 

TIME 

=HOUR(SEL) 

=MINUTE(SEL) 

=SECOND(SEL) 

 



FUNGSI LOGIKA 

=IF(LOGICAL TEST, VALUE TRUE, VALUE 
FALSE) 



FUNGSI LOGIKA 

JIKA SEL B5 = A ADALAH AYAM 

DAN B ADALAH BEBEK 

 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

JIKA SEL B5 = A ADALAH AYAM 

DAN B ADALAH BEBEK 

=IF(B5=“A”;”AYAM”;”BEBEK”) 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5=5;”AYAM”;”BEBEK”) 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5=5;”AYAM”;”BEBEK”) 

BEBEK 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5>=5;”AYAM”;”BEBEK”) 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5>=5;”AYAM”;”BEBEK”) 

AYAM 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5<>5;”AYAM”;”BEBEK”) 
 

 

 



FUNGSI LOGIKA 

B5= 10 

=IF(B5<>5;”AYAM”;”BEBEK”) 

AYAM 
 

 

 



http://talentaschool.sch.id:8250/talentapedia 


